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UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO CEAD
CENTRO DE EDUCAGAO ABERTA E A DISTANCIA

EDITAL DE SELECAO DE TUTORES CEAD/UFOP N° 15/2014

Dispde sobre oProcesso de Selecao de
Cadastro Reserva para Tutor Presencial
para atuar no curso de Especializacdo em
Midias na Educacag oferecido pelo Centro de
Educacédo Aberta e a Distancia da Universidade
Federal de Ouro Preto e vinculados ao Sistema
Universidade Aberta do Brasil.

O Diretor do Centro de Educacdo Aberta e a DistA(lCEAD) da Universidade
Federal de Ouro Preto (UFOP), no uso de suas @ibids considerando o
estabelecido no Estatuto e no Regimento Geral desti#éuicdo, bem como o
Decreto n.° 5800 de 08 de junho de 2006 e a Re&®IGO/FNDE n.° 26 de 05
de junho de 2010, torna publicas, para conhecimgwgdnteressados, as normas
para o Processo de Selecdo de Tutor a Distanciamimto da Universidade
Aberta do Brasil (UAB), para atuar no curso de Egzacdo em Midias na
Educacao.

1. DA SELECAO

1.1 O presente Edital destina-se a Selecdo de Ruasencial para Bolo de
Jardim Guapira - SP para o curso de Especializacdo em Midias na Eédacac
de acordo com a necessidade e o interesse da negéte da UAB e da
coordenacéo do curso de Especializacdo em Midigsineacao.

1.2 A aprovacao no referido Processo de Selecaga@mte o inicio imediato
das atividades, que ficam condicionadas ao ofeestion dos cursos nos
respectivos Polos de Apoio Presencial.

2. DAS ATRIBUICOES DA TUTORIA

Nos termos da Resolucdo CD/FNDE n.° 26, de 05 adéogude 2010, sao
atribuicbes do tutor presencial e do tutor a dgtan

I. Garantir a disponibilidade de tempo para asiganes de tutoria de 20 horas
semanais, acompanhando e monitorando os alundsndearte;

[I. Participar das reunides com as coordenacOesd® e de tutoria) e das
reunides com o professor pela disciplina;

Ill. Realizar acesso rapido e continuo a internas éerramentas tecnoldgicas da
informacdo e da comunicagcdo, promovendo a ampliggdmteratividade no
ambiente virtual de aprendizagem (AVA), na Platai@iMoodle;

IV. Garantir disponibilidade para mediar a inteacéam os alunos, atendendo as
consultas, conforme o modelo de tutoria estabedecid
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V. Orientar os alunos a respeito da utilizacdo regsirsos para a aprendizagem,
como textos, material didatico disponivel no AVAdeos e atividades praticas
de pesquisa bibliogréfica;

VI. Observar os critérios éticos que permitem edti®er uma comunicacao
eficaz com os alunos e com os colegas de trabalfi;y de estimular a criagéao
de um ambiente que favoreca o processo de apreediza

VII. Mediar a comunicacdo de conteudos entre ogssdr da disciplina e os
alunos;

VIIl. Acompanhar as atividades discentes, confooneeonograma do curso;

IX. Apoiar o professor da disciplina no desenvolento das atividades docentes;
X. Manter regularidade de acesso ao AVA e dar metaxs solicitagbes dos
alunos no prazo maximo de 24 horas;

XI. Estabelecer contato permanente com os alunosediar as atividades
discentes;

XIl. Colaborar com a coordenacédo do curso na ayad dos alunos;

XIll. Participar das atividades de capacitacaotwalzacdo promovidas pela
instituicao;

XIV. Elaborar relatérios mensais de acompanhamdasoalunos e encaminha-
los & coordenacéo de tutoria;

XV. Apoiar operacionalmente a coordenacdo do curas atividades, nos
Polos de Apoio Presencial, em especial avaliac@&eeconferéncias.

XVI. Participar do processo de avaliacdo da disw@psob orientagdo do
professor da disciplina;

XVII. Participar das reunifes para as quais h@&isatao;

XVIII. Fazer o atendimento aos alunos no AVA (tutodistancia) ou no
Polo de Apoio Presencial (tutor presencial);

XIX. Auxiliar os alunos na compreensao dos obfetie da estrutura do curso e
das especificidades da metodologia do ensino andist;

XX. Conhecer o Projeto Politico-Pedagodgico, a oigggéo, a estrutura e o
funcionamento do curso, bem como o material didatdas disciplinas
oferecidas;

XXI. Estimular e enfatizar, durante o processoodentacdo, a autonomia dos
alunos;

XXII. Estimular os alunos a utilizar bibliotecascluida a virtual, na realizacéo
das atividades propostas pelo professor da disaipli

XXIII. Providenciar, juntamente com o coordenadior Polo de Apoio
Presencial, a logistica necessaria a realizacéveetos presenciais, incluidas
avaliacOes e grupos de estudo.

XXIV. Participar da aplicacdo das avaliacdes preises previstas no calendario
académico.
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XXV. Fazer a correcdo, segundo os critérios etaltws pelo professor da
disciplina, das atividades que Ihe forem indicadas;

XXVI. Enviar com pontualidade as notas de discgdie outros documentos que
forem solicitados;

XXVII. Manter contato constante com o coordenadertutoria, informando-o
sobre o desenvolvimento dos alunos, as dificuldadesntradas, a pertinéncia e
adequacdo dos materiais didaticos, das atividademmdadas aos alunos e do
sistema de comunicacao;

XXVIIl. Encaminhar ao coordenador de tutoria, seenpgue solicitados,
relatorios contendo o registro da participacaoalesos em atividades propostas,
das principais duvidas e dificuldades em relac@tépicos das disciplinas, ao
material didatico e a orientacédo dos professorae entros pedidos;

XXIX. Participar das videoconferéncias e webconierd#s destinadas a
orientacao dos tutores e alunos.

3. DA CARGA HORARIA E REMUNERACAO

3.1. O tutor vai realizar suas atividades sob paesabilidade da coordenacéo do
curso e da coordenacao de tutoria a que esta smwwu da coordenacdo do
Polo de Apoio Presencial, nos termos constantgsekente Edital.

3.2. O tutor deve ter disponibilidade para realgardades aos sabados.

3.3. O tutor recebe uma bolsa mensal no valor de7&%00 (setecentos e
sessenta e cinco reais), de acordo com a Resot#NDE n? 8, de 30 de
abril de 2010.

3.4. A duracao da bolsa, nos termos do 82.° do&rtda Resolugdao CD/FNDE
n.° 26/2009, depende da duragéo do curso ao quadreesta vinculado, podendo
ser revogada em qualquer tempo, de acordo comedatiio da coordenacao de
tutoria, da coordenacéo do curso ou da coorderadd®) quando a manutencao
do tutor se mostrar incompativel com a necessidaddémica e administrativa
do curso.

4. DOS REQUISITOS BASICOS PARA A SELECAO

4.1 Ter formacgdo de nivel superior, segundo o &eimb;

4.2 Ter comprovadamente experiéncia minima de um ram magistério do
ensino basico ou no superior ou ter formacdo em@éduacdo ou estar
vinculado a programa de Pés-Graduacao, conformesali;do n.° 26 FNDE de
05/06/2009;

4.3 Estar quite com as obrigacgOes eleitorais eaomilitares (se for o caso);
4.4 Residir no municipio que é sede do Polo de @p@iesencial ou em
municipio limitrofe;
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4.5 Possuir disponibilidade de tempo para as atiled de tutoria de 20 horas
semanais, acompanhando e monitorando os alunos.

Paragrafo Unico

A perda, em qualquer momento, de algum dos regsisgitdicados representa o
necessario desligamento do tutor selecionado.

5. DA INSCRICAO

5.1 A inscricdo sera realizada no periodd tlele junho a 18 de junho de 2014,
no Polo Jardim Guapira — SP: Rua Anténio César NetoN°: 105 - Bairro:
Jardim Guapira — CEP: 02274100 - Telefone: (11) 3393979 / (11) 3958-
3975, durante o horario de funcionamento.

5.2 O candidato, ao realizar a sua inscricdo pdfaooesso de Selecao, declara
atender a todos 0s requisitos exigidos para o Exerda tutoria, bem como ter
disponibilidade de tempo e adequacéo aos demassdie presente Edital.

6. DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A INSCRICAO

6.1 O candidato deve apresentar pessoalmentecaloddorario designados para
a inscricao, a documentacao indicada a sequir.

a) copia legivel do Documento de Identidade e de;CP

b) comprovante de endereco;

c¢) Curriculum Vitae com as devidas comprovacoétims;

d) Anexo | devidamente preenchido e assinado;

6.2 A falta de apresentacdo de algum dos documestmpdos implica o
indeferimento da inscri¢ao.

6.3 Sao de inteira responsabilidade do candidatonfasmacdes contidas no
requerimento de inscricao.

6.4 O comprovante de inscricdo € expedido na emttaglocumentacao exigida.

7. DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A EFETIVACAO DA
SELECAO

7.1 O (a) candidato (a) aprovado (a) no Processtetbcdo deve encaminhar via
Sedex ou pessoalmente, respectivamente, a RosieeMatos Vieira no CEAD
(sala 304), Campus Universitario s/n, Morro do @mw, Ouro Preto, Minas
Gerais, CEP 35400-000, em até 03 (irés) dias @pés a divulgacdo do
resultado, 02 (duas) vias da seguinte documentacao:

a) copia autenticada do Documento de ldentidade@RF;

b) copia autenticada do diploma de Graduacédo ebdeEPaduacédo, conforme a
indicacao a sequir.

|. Para Especializacdo em Midias na Educacéo:

a) Licenciatura;
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b) Bacharelado em Informatica ou areas afins; Bathdo em Comunicacéo,
Jornalismo, Publicidade, Propaganda ou areas afismecializacdo (Pos-
Graduacao lato sensu) em Educacdo com énfase emoldgi@s Educacionais
ou em areas afins.

d) Curriculum Vitae com comprovacao das atividagle=cidas;

e) Comprovante de quitacdo com a Justica Eleitoral;

f) Comprovante de cumprimento das obrigacdes mektése for o caso);

g) Declaracédo de que o candidato ndo é aluno mktdc em curso do CEAD
e/ou funcionario ou prestador de servico no CEAD mw Polo de Apoio
Presencial;

h) Formulario do Anexo Il devidamente preenchidomdnformacdes completas,
em duas vias assinadas e com firma reconhecida.

1) N&o se aceita preenchimento manual.

2) O Formulario indicado no Anexo Il pode ser bdixala pagina do CEAD em
Normas e Documentos ou solicitado por e-mail para eondereco
coordenacaouab@cead.ufop.br

7.2. Caso o diploma esteja em fase de expedic@andidato pode apresentar
declaracéo original de concluséo do curso de gr@duexpedida pela instituicao
de Ensino Superior.

7.3. A falta de algum dos documentos exigidos be&mcc a indicacédo de
informagdes incompletas implicam a desclassificagioandidato.

8. DAS ETAPAS

8.1. O Processo de Selecdo consta de duas etap@seAdo Curriculo Vitae e
Entrevista.

8.2. A primeira etapa, eliminatéria e classificaprieva em consideracédo o
historico académico e demais atividades do carwidatatadas em seu
Curriculum Vitae;

8.3. A segunda etapa, também eliminatéria e claasitia, leva em
consideracao as atividades do candidato e as érp&s em relacdo a Educacao
a Distancia.

8.4. A classificacédo do candidato ndo assegurgmesso imediato na atividade
de tutoria, mas uma expectativa de exercicio, pdEAD se reserva o direito
de chamar os candidatos conforme as demandas rsus @¢odicados.

8.5 Na ocorréncia de candidatos com 0 mesmo nudeepontos, o desempate se
da pelo maior nimero de pontos obtidos na sequé&wsgainte: Entrevista e
analise do Curriculum Vitae.

9. A DIVULGACAO DO RESULTADO E OUTRAS CONVOCAGOES
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9.1. O resultado do Processo de Selecdo bem catas &z convocacgdes para
entrega de documentacdo ou agendamento de datareltdas entrevistas séo
publicados no site do CEAD/UFOP (www.cead.ufop.lomk Noticias.

9.2. Outros meios de comunicacdo eventualmenteizadtds n&do séo
considerados oficiais e, portanto, ndo geram, éagde aos candidatos, deveres
ou direitos.

9.3 Os candidatos séao classificados de acordo cordean decrescente da nota
final obtida.

9.4 A nota final € obtida pelo somatdrio das naafsbuidas a analise do
Curriculum Vitae e a Entrevista.

9.5 Os candidatos classificados tém possibilidadesdr convocados para
preencher vagas no Polo de Apoio Presencial pamaabse candidataram, no
prazo de validade do presente processo seletigo,sma do interesse do CEAD.
9.6 Os candidatos classificados passam a integ@adastro de Reserva que o
CEAD vai utilizar pela ordem de classificacdo, gimmouver necessidade de
convocacao.

9.7. O Cadastro de Reserva formado tem validadermstenpara o curso indicado
na inscricao.

9.8 Os candidatos que nao foram classificados t@aoge 15 (quinze) dias para
reaverem 0s documentos utilizados na selecdo nataea de cursos de Poés
Graduagéo CEAD|UFOP.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Serao incorporados a este Edital, para tamosefeitos, os editais

complementares ou avisos que vierem a ser pubbgaelo CEAD.

10.2. A inscricdo do candidato implica aceita¢é® mlarmas e condicdes fixadas
neste Edital.

10.3 O candidato selecionado tem 03 (trés) didas pwra manifestar-se sobre a
aceitacdo, ou ndo, do exercicio da tutoria e endaaniao CEAD os documentos
indicados no item 7.1 do presente edital.

10.4 O CEAD reserva-se o direito de substituir mrttno momento em que

houver necessidade, em especial no caso de ateatdtescompasso com as
orientacdes encaminhadas pela coordenacédo deatetpela coordenacdo UAB,

bem como no momento em que ocorrer reducédo do wideernlunos, além de

situacfes que demandarem tal acéo.

10.5 Ainda que classificado, o candidato que n&sydo disponibilidade de atuar

nos termos estabelecidos neste Edital ndo podenasswaga de tutor.

10.6 O n&o pronunciamento do candidato no prazabelgicido autoriza ao

CEAD exclui-lo do Processo de Selecéo e convocandidatos seguinte.

10.7 O CEAD reserva-se o direito de cancelar, anala adiar o Processo

Seletivo por motivo de forga maior ou por numersatisfatorio de candidatos
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inscritos, dando ampla divulgacdo de seus ato®meteais providéncias a serem
tomadas pelos candidatos que ja tenham efetivatkzacao.

10.8 E de inteira responsabilidade do candidatwrmetimento de informagdes e
a atualizagdo do endereco residencial e de telefdoeante o Processo de
Selecéo.

10.9 O CEAD néao se responsabiliza por eventuaigiigos que possa sofrer o
candidato em decorréncia de informagdes incormtampertinentes.

10.10 N&o cabe recurso contra qualquer critéri@awiacdo nas trés fases do
presente Processo de Selecéo.

10.11 Os casos nao previstos no presente editaésélvidos pelo CEAD.

10.12 A validade do presente Processo de Selegé®# (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo.

Ouro Preto, 11 de junho de 2014

Prof. Dr. Jaime Antonio S. Sardi
Diretor do Centro de Educacéo Aberta e a Distancia
Universidade Federal de Ouro Preto
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ANEXO |
Declaracao de Disponibilidade de Tempo para Ateadimaos Alunos

Declaro possuir disponibilidade de tempo para abeewdto aos alunos da
Especializacdo em Midias na Educacao nos seguiste® periodos:

() Tutor Presencial Polo: Jardim Guapirde- S

Periodo | Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
Manha
Tarde
Noite

Local, data:

Assinatura do Candidato:

E-mail:

CPF:

RG:
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ANEXO 1l
FICHA CADASTRAL E TERMO DE COMPROMISSO

Formulario de Cadastramento de Bolsistas da Undexte Aberta Do Brasil
(UAB)

Devido as modifica¢des estabelecidas no Formupio Sistema UAB, deve ser
baixado da pagina do CEAD/UFOP ou solicitado a &aoa da UAB pelo e-

mail coordenacaoouab@cead.ufop.br. A seguir, oidatal deve preenché-lo,
para encaminhamento do mesmo.
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ANEXO llI
COMPROVANTE DE INSCRICAO - SELECAO DE TUTORES
PRESENCIAL E A DISTANCIA PARA ATUAR NO CURSO DE
ESPECIALIZACAO EM MIDIAS NA EDUCACAO — EDITAL N° 15 /2014
CEAD/UFOP

Comprovante de Inscri¢cdo n.°:

Processo de Selecéo de Tutor (a) Presencial pama¢éo de cadastro de reserva
para atuar no curso de Especializacdo em MidiaBcweacdo oferecido pelo
CEAD/UFOP e vinculado ao Sistema Universidade Abed Brasil (UAB),
segundo o Edital n°. 15/2014, que dispdes sobmaepso de Selecao de Tutor
(a) Presencial do CEAD/UFOP.

de de 2014.

Assinatura e carimbo do responsavel pelo receboment

VIA DO CANDIDATO

COMPROVANTE DE INSCRICAO - SELECAO DE TUTORES
PRESENCIAL E A DISTANCIA PARA ATUAR NO CURSO DE
ESPECIALIZACAO EM MIDIAS NA EDUCACAO —EDITAL N °1 5/2014
CEAD/UFOP
Comprovante de Inscri¢cdo n.°:
Nome:
Email:
Telefone/celular:
Processo de Selecéo de Tutor (a) Presencial pama¢éo de cadastro de reserva
para atuar no curso de Especializacdo em MidiaBcweacdo oferecido pelo
CEAD/UFOP e vinculado ao Sistema Universidade Abed Brasil (UAB),
segundo o Edital n°. 15/2014, que dispdes sobreooepso de Selecdo de
Tutor(a) do CEAD/UFOP.

de de 2014.

Assinatura e carimbo do respoekpglo recebimento

VIA DO CEAD/POLO
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Outras informacdes podem ser obtidas pelo siteE®BC(www.cead.ufop.br) e
na Secretaria de Cursos de Pos-Graduacéao do CEAdtgbefone (31) 3559-
1461.
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