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UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO CEAD
CENTRO DE EDUCAGAO ABERTA E A DISTANCIA

EDITAL DE SELECAO DE TUTORES CEAD/UFOP N. 016/2014

Dispbe sobre o processo de selegéo e formagéo de
cadastro de reserva de tutores presenciais para
atuar no curso de graduacdo em Matemética
oferecido pelo Centro de Educacdo Aberta e a
Distancia da Universidade Federal de Ouro Preto
(CEAD/UFOP) e vinculados ao Sistema Universidade
Aberta do Brasil — UAB.

O Diretor do Centro de Educacdo Aberta e a Distancia da Universidade Federal de
Ouro Preto, no uso de suas atribui¢cdes, considerando o estabelecido no Estatuto e no
Regimento Geral desta instituicdo, bem como o Decreto n° 5800 de 08 de junho de
2006 e a Resolucdo CD/FNDE n° 26 de 05 de junho de 2010, torna publico, para
conhecimento dos interessados, as seguintes normas para o Processo de Selecéo de
tutores presenciais no ambito da Universidade Aberta do Brasil — UAB, para atuar no

curso de graduacdo em Mateméatica, _ oferecido pelo Centro de Educagdo Aberta e a
Distancia da Universidade Federal de Ouro Preto (CEAD/UFOP)

1. DA SELECAO

1.1 A presente selecdo destina-se ao preenchimento de (1) uma vaga e formacao de
cadastro de reserva para o Polo de Apoio Presencial de Apiai e (1) uma vaga e
formacdo de cadastro de reserva para o Polo de Apoio Presencial de S&o José dos
Campos de acordo com a necessidade e interesse da Coordenacdo da UAB e da
coordenacgdo do curso e de tutoria do curso de licenciatura em Matematica.

1.2 A aprovagdo no presente processo seletivo ndo garante o imediato inicio das
atividades de tutoria.

2. DAS ATRIBUICOES DA TUTORIA

2.1. Nos termos da Resolucdo CD/FNDE n° 26 de 05 de junho de 2010, é atribuicdo
do tutor, seja ele presencial ou a distancia:

I.  Possuir disponibilidade de tempo para as atividades de tutoria de 20
horas semanais para o acompanhando e monitorando os alunos
diariamente;

Il.  Participar de reunibes com as coordenacdes (coordenacdo de curso,
coordenagdo de tutoria); e de reunides com o0s professores-
pesquisadores responsaveis pela disciplina;

lll. Realizar acesso rapido e continuo a internet e as ferramentas
tecnologicas da informacdo e da comunicagdo, promovendo a
ampliagdo da interatividade nos ambientes virtuais de aprendizagem
(AVA);

IV.  Possuir disponibilidade para a interagdo mediada com os alunos,
atendendo as consultas dos mesmos, conforme modelo de tutoria
estabelecido;

V. Orientar os alunos a respeito da utilizacdo dos recursos para a
aprendizagem, tais como: textos, material didatico disponivel no
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ambiente, videos, atividades praticas de pesquisa bibliografica, entre
outros;

VI. Observar os critérios éticos que permitam estabelecer uma
comunicagao eficaz com os alunos e com o0s demais colegas de
trabalho, a fim de estimular a criagdo de um ambiente que favorega o
processo de aprendizagem de todos;

VIl.  Mediar a comunicacéo de contetdos entre os professores e alunos;
VIIl.  Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;
IX.  Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades
docentes;

X.  Manter regularidade de acesso ao AVA e dar retorno as solicitacdes do
aluno no prazo maximo de 24 horas;
XI.  Estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades

discentes;
XIl.  Colaborar com a coordenagéo do curso na avaliacido dos estudantes;
XIll.  Participar das atividades de capacitacdo e atualizacdo promovidas pela

Instituicdo de Ensino;

XIV.  Elaborar relatérios mensais de acompanhamento dos alunos e
encaminhar a coordenacgéo de tutoria;

XV. Apoiar operacionalmente a coordenacdo do curso nas atividades
presenciais nos poélos, em especial na aplicacdo de avaliacdes e
videoconferéncias.

XVI.  Participar do processo de avaliagdo da disciplina sob orientacdo do
professor responsavel,

XVII.  Participar das reunides quando solicitado;

XVII. O tutor a distancia fard o atendimento aos alunos no ambiente virtual de
aprendizagem moodle (on-line) e o tutor presencial fardo o atendimento
aos alunos no pdlo do Municipio que pleiteou a vaga;

XIX.  Auxiliar o aluno na compreensdo dos objetivos do curso, de sua
estrutura e das especificidades da metodologia do ensino a distancia.

XX.  Conhecer o Projeto Pedagodgico do Curso, sua organizagéo, estrutura e
funcionamento, bem como o material didatico das disciplinas oferecidas.

XXI.  Estimular e enfatizar a autonomia do aluno durante o processo de

orientacao.

XXII. Estimular o aluno a utilizar bibliotecas, inclusive virtuais, nas atividades
gue forem indicadas pelos professores especialista do curso.

XXIIl.  Providenciar, juntamente com o Coordenador de Polo, toda a logistica

by

necesséria a realizacdo de eventos presenciais no Polo de Apoio
Presencial, inclusive avaliagdes presenciais e grupos de estudo.

XXIV. Participar da aplicacdo das avaliacbes presenciais previstas no
calendario académico do curso.

XXV.  Corrigir atividades que lhes forem designadas a partir de critérios
estabelecidos pelo professor da disciplina.

XXVI.  Enviar com pontualidade notas de disciplinas e outros documentos que
forem solicitados.

XXVIl.  Manter contato constante com o Coordenador de tutor informando-o
sobre o desenvolvimento dos alunos, as dificuldades encontradas, a
pertinéncia e adequacdo dos materiais didaticos, das atividades
demandadas aos alunos e do sistema de comunicag&o.
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XXVIIl.  Encaminhar ao coordenador de tutor, sempre que solicitado, relatorios

contendo o registro da participagao dos alunos em atividades propostas,
de suas principais duvidas e dificuldades em relacdo aos topicos das
disciplinas, material didatico, orientacdo dos professores dentre outros.

XXIX.  Participar das videoconferéncias e web conferéncias ministradas pelos
professores CEAD/UFOP e destinadas a orientacdo dos tutores e
alunos.

3. DA CARGA HORARIA E REMUNERACAO

3.1. Os Tutores selecionados deverao realizar suas atividades nos termos constantes
do presente edital, sob a responsabilidade da coordenacéo do curso e da coordenagéo
de tutoria ao qual estar&o vinculados ou da coordenacao do poélo de apoio presencial.
3.1.1 Os Tutores selecionados deverdo ter disponibilidade para realizar atividades
durante 20 horas semanais inclusive aos sabados, quando necessario.

3.2. O Tutor recebera bolsa mensal no valor de R$ 765,00 (Setecentos e setenta e
cinco reais), de acordo com a Resolucdo/CD/FNDE N° 8 de 30 de abril de 2010 .
3.3. A duragdo da bolsa, nos termos do 8§2° do art. 7° da Resolucdo CD/FNDE n.°
26/2009, sera de até 48 (quarenta e oito) meses, ou enquanto durar o curso ao qual o
tutor esteja vinculado, podendo ser revogada qualquer tempo de acordo com
deliberacdo da coordenagcdo de tutora, coordenacdo d e curso ou da
coordenacao UAB, quando a manutencao do tutor se mo  strar incompativel com
a necessidade académica e administrativa do curso a 0 qual 0 mesmo estiver
vinculado.

4. DOS REQUISITOS BASICOS PARA A SELECAO:

4.1 Formacao de nivel superior dentro das areas afins indicadas no item 7.1, b €;

4.2 Possuir comprovadamente experiéncia minima de um ano no magistério de ensino
basico ou superior OU ter formacdo pés-graduada OU estar vinculado a programa de
pés-graduacéo, conforme Resolugéo n® 26 FNDE de 05/06/2009, €;

4.3 Estar quite com as obrigacg0es eleitorais, €;

4.4 Estar quite com as obrigacfes militares, no caso de candidato masculino, €;

4.5 Residir no municipio sede do Polo ou Municipios a ele limitrofes, €;

4.6 Possuir disponibilidade de tempo para as atividades de tutoria de 20 horas
semanais para o acompanhando e monitorando os alunos.

4.7 A perda, em qualquer momento, dos requisitos acima indicados representara o
necessario desligamento do tutor selecionado.

5. DA INSCRICAO
5.1 As inscri¢cbes serdo realizadas nos dias 23 a 27 de junho de 2014.

5.2 As inscricdo ocorrerdo na sede dos Polos de Apoio Presencial durante o horario de
funcionamento dos mesmos, conforme enderecos abaixo:

Apiai: Rua Tenente Martins, 480 - Bairro Jardim Paraiso - CEP 18320-000 Tel (15)
3552.1674.

CAMPUS UNIVERSITARIO, S/N° — MORRO DO CRUZEIRO — CEP: 35400-000 — OURO PRETO — MG — BRASIL
www.cead.ufop.br — cead@ufop.br — Fone: (31) 3559.1355 — Fax: (31) 3559.1454



CENTRO DE EDUCACAO ABERTA E A DISTANCIA

S&o José dos Campos : Avenida Olivo Gomes, 250 — Santana - CEP 12211-115
tel: (12) 3939.5010 / 3911-3748 - Piso térreo do CEFE (Centro de Formacao do
Educador) ao lado do Parque da Cidade Roberto Burle Marx.

5.3 O candidato, ao realizar a sua inscricdo para o processo de selecdo, declara
atender a todos o0s requisitos exigidos para o exercicio da tutoria, bem como a
disponibilidade de tempo e adequacéao a todos os demais itens do presente edital.

6. DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A INSCRICAO

6.1 O candidato deve apresentar pessoalmente, no local e horario designados para a
inscri¢cdo, a documentagao que se segue:

a) copia legivel do documento de identidade e CPF.

b) comprovante de endereco;

c) copia legivel do Diploma de Graduagdo e do Histérico Escolar da
Graduacéo;

d) Curriculo Lattes ou Curriculum Vitae com todos o0s documentos
comprobatorios das atividades exercidas __;

d) anexo | e Il devidamente preenchido e assinado;

6.2 A falta de apresentacdo de qualquer dos documentos exigidos no presente tépico
implicara no indeferimento da inscricdo do candidato.

6.3Sa4o de inteira responsabilidade do candidato as informagdes contidas no
requerimento de inscricao.

6.4 O comprovante de inscri¢cdo sera expedido na entrega da documentacéo exigida.

7. DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A EFETIVACAO DA SELECAO

7.1 O candidato aprovado no processo seletivo deverd encaminhar ao CEAD-UFOP
(sala 304), Campus Universitario s/n, Bairro Morro do Cruzeiro, Ouro Preto, Minas
Gerais, CEP 35400-000, em até 03 (trés) dias apds a divulgacdo do resultado, 02
(duas) vias da seguinte documentacdo (essencial para a efetivacdo da selecdo e
condicao elementar para o exercicio da fungéo de tutor):

a) Cépia autenticada do documento de identidade e CPF.
b) Copia autenticada de diploma de curso superior em Matemética, Estatistica
ou Fisica e especializagcdo ou pos-graduacao, se houver.
c) Caso o diploma esteja em fase de expedicdo, declaracdo original de
concluséo do curso de graduacao expedida pela instituicdo de Ensino Superior.
d) Comprovante de quitagdo com a Justi¢a Eleitoral;
e) Comprovante de cumprimento das obrigagdes militares (masculino);
f) Declaracdo de que o candidato ndo € aluno matriculado em cursos do
CEAD/UFOP e/ou funcionério ou prestador de servico no CEAD/UFOP ou no
polo de apoio presencial;
h) Documento indicado no anexo Il deste Edital devidamente preenchido em
duas vias assinadas e com firma reconhecida
h.1) Nao sera aceito o preenchimento manual das inf  ormacoes,
devendo ser todos os dados (anexo Il) impressos no respectivo
documento;
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h.2) O formulério indicado no anexo Il devera ser s olicitado pelo
candidato aprovado, via e-mail, pelo endereco
coordenacaouab@cead.ufop.br
i) A falta de apresentacdo de qualquer dos documentos exigidos no presente
item bem como a indicacdo de informacdes incompletas implicard na
desclassificacdo sumaria do candidato.

8. DAS PROVAS

8.1. O Processo de Selecéo consta de duas etapas:

I. Analise de curriculo;

Il. Entrevista;
8.2. Ambas as etapas sdo eliminatérias e classificatorias e levam em consideracao o
historico académico e demais atividades do candidato relatadas em seu Curriculum
Vitae.
8.2.1 Para os candidatos a tutores presenciais as entrevistas serdo realizadas no polo
de Apoio presencial, em dias e horarios previamente agendados.

8.3. A classificacdo do candidato ndo assegura o ingresso imediato na atividade de
tutoria, mas uma expectativa de exercicio, pois 0 CEAD se reserva o direito de chamar
os candidatos conforme a demanda no curso indicado.

8.4. Na ocorréncia de candidatos com 0 mesmo numero de pontos, o desempate se
da pelo maior numero de pontos obtidos na sequéncia seguinte: entrevista e analise
do curriculum vitae.

9. DA DIVULGACAO DO RESULTADO E OUTRAS CONVOCACOES

9.1. O resultado do Processo de Selecdo, bem como todas as convocacBes para
entrega de documentacdo ou agendamento de data e horario das entrevistas, sera
publicado no site do CEAD/UFOP (www.cead.ufop.br), link noticias e na secretaria do
polo.

9.2. Outros meios de comunicagcdo eventualmente utilizados por terceiros ndo serao
considerados oficiais e, portanto, ndo gerardo, em relacdo aos candidatos, quaisquer
deveres ou direitos.

9.3 Os candidatos serdo classificados de acordo com a ordem decrescente da nota
final obtida.

9.4 A nota final serd obtida através do somatoério das notas atribuidas a andlise de
curriculo e entrevista.

9.5 Os candidatos classificados poderéo ser convocados a preencher futuras vagas no
Polo de Apoio Presencial do Municipio ao qual se candidataram caso seja do interesse
do CEAD/UFOP dentro do prazo de validade do presente processo seletivo.

9.6 Todos os candidatos classificados, acaso ndo sejam convocados para o exercicio
imediato da funcéo passarao a integrar o cadastro de reserva do CEAD, que, no prazo
de validade do presente processo de selegéo, utilizara a ordem de classificagdo para
futuras convocagoes.

9.7. O cadastro de reserva porventura formado tera validade somente para o curso
indicados no presente edital.
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10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Incorporar-se-80 a este Edital, para todos os efeitos, os editais complementares
ou avisos que vierem a ser publicados pelo CEAD/UFOP, bem como o Decreto n°
5800 de 08 de junho de 2006 e a Resolugdo CD/FNDE n°26 de 05 de junho de 2010,
independentemente de transcri¢ao.

10.2. A inscricdo do candidato implica aceitacdo das normas e condi¢des fixadas neste
Edital.

10.3 Os candidatos selecionados terdao 03 (irés) dias para manifestar-se sobre a
aceitacdo, ou ndo, do exercicio da tutoria, e encaminharem, neste mesmo prazo, ao
CEAD/UFOP, os documentos indicados no item 7.1 do presente edital.

10.4 O vinculo estabelecido através da concesséo de bolsa aos tutores que exercerem
respectiva atividade € de carater precario.

10.5 O CEAD reserva-se o direito de substituir os tutores no momento em que houver
necessidade, em especial quando a atuacdo dos mesmos estiver em descompasso
com as orientagdes encaminhadas pela coordenagao de tutores e coordenagdo UAB,
bem como ocorrer reducdo do numero de alunos no respectivo polo, e demais
situacBes que se demandar tal acéo.

10.6 Ainda que classificado, o candidato que n&o possuir disponibilidade de atuar nos
termos estabelecidos neste Edital, ndo podera assumir a vaga de tutor.

10.7 O nao-pronunciamento dos candidatos convocados, no prazo estabelecido para
esse fim, autorizara ao CEAD/UFOP exclui-los do Processo de Sele¢éo e convocar 0s
candidatos seguintes.

10.8 O CEAD/UFOP reserva-se o direito de cancelar, anular ou adiar o Processo
Seletivo por motivo de for¢ca maior ou por nimero insatisfatorio de candidatos inscritos,
a critério do préprio CEAD/UFOP, dando ampla divulgacdo de seus atos e eventuais
providéncias a serem tomadas pelos candidatos que ja tenham efetivado sua
inscricao.

10.9 E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informacées e a
atualizacéao de seu endereco residencial e telefones durante o processo de selegéo.
10.10 O CEAD/UFOP nédo se responsabilizara por eventuais prejuizos que possa
sofrer o candidato em decorréncia de informagdes incorretas ou impertinentes.

10.11 N&o cabera recurso contra qualquer critério de avaliacdo nas trés fases do
presente processo seletivo.

10.12 Os casos nao previsto no presente edital serdo resolvidos pelo CEAD/UFOP.
10.13 As duvidas relativas ao procedimento de sele¢cdo deverdo ser encaminhadas
para:

e Curso de Matematica : Profa. Maria lzabel L. M. Gomes,
mariaizabel.uabmat@cead.ufop.br, tel. (31) 3559 1445;

10.14 A validade do presente processo seletivo € de 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo.

Ouro Preto, 23 de junho de 2014.

Prof. Dr. Jaime Antonio S. Sardi
Diretor do Centro de Educacéo Aberta e a Distancia
Universidade Federal de Ouro Preto
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ANEXO |
Declaracao de disponibilidade de atendimento aos al  unos

Declaro possuir disponibilidade de atendimento aos alunos no polo presencial
nos seguintes dias e periodos:

Periodo | Segunda Terca Quarta Quinta Sexta  Sabado
Manha
Tarde
Noite

Local, Data.

Assinatura do Candidato
CPF
RG
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ANEXO I
FICHA CADASTRAL E TERMO DE COMPROMISSO

Formulario de Cadastramento de Bolsistas da Univers idade Aberta Do
Brasil

Devido as modificagdes estabelecidas no formulario pelo Sistema Universidade
Aberta do Brasil 0 mesmo devera ser solicitado pelo candidato aprovado no
processo seletivo regulamentado pelo presente edital, a secretaria da UAB
através do e-mail coordenacaouab@cead.ufop.br__, para que seja possivel o
preenchimento e encaminhamento do mesmo.
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ANEXO Il
Faca um memorial descritivo de sua trajetéria profi ssional dentro da &rea.

Escreva um pouco sobre vocé. Conte sobre sua relagdo com a Matematica,
com o ensino/aprendizagem da Matemética. Relate também suas experiéncias
profissionais, seja com a educacao a distancia ou ndo, suas expectativas em

relacdo ao ensino a distancia, etc.
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ANEXO IV .
MODELO DE COMPROVANTE DE INSCRICAO

Comprovante De Inscricdo  n°;

Nome:

EDITAL DE SELECAO DE TUTORES CEAD/UFOP N.016/2014

Processo de selecdo e formacdo de cadastro de reserva para atuar no curso de
graduacdo em Matemdtica, oferecido pelo Centro de Educagéo Aberta e a Distancia
da Universidade Federal de Ouro Preto (CEAD/UFOP) e vinculados ao Sistema
Universidade Aberta do Brasil - UAB

Ouro Preto, de junho de 2014.

Assinatura e carimbo (acaso existente) do responsavel pelo recebimento

VIA DO CANDIDATO

Comprovante De Inscricdo  n°;

Nome:

EDITAL DE SELECAO DE TUTORES CEAD/UFOP N. 016/2014

Processo de selegéo e formagéo de cadastro de reserva de tutores presenciais para
atuar no curso de graduacdo em Matematica, oferecido pelo Centro de Educacgéo
Aberta e a Distancia da Universidade Federal de Ouro Preto (CEAD/UFOP) e
vinculados ao Sistema Universidade Aberta do Brasil — UAB.

Ouro Preto, de junho de 2014.

Assinatura e carimbo (acaso existente) do responsavel pelo recebimento

VIA DO CEAD/POLO
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