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UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO CEAD
CENTRO DE EDUCACAO ABERTA E A DISTANCIA

EDITAL DE SELECAO DE TUTORES CEAD/UFOP N° 17/2014

Dispbe sobre d’rocesso de Selecdo e cadastro reserva de
Tutor Presencial para atuar no curso de Especializgio em
Praticas Pedagdgicas oferecido pelo Centro de Educacao
Aberta e a Distancia da Universidade Federal deo Gueto e

vinculados ao Sistema Universidade Aberta do Brasil

O Diretor do Centro de Educacdo Aberta e a Distaf@EAD) da Universidade
Federal de Ouro Preto (UFOP), no uso de suas giigs) considerando o estabelecido
no Estatuto e no Regimento Geral desta instituigém como o Decreto n.° 5800 de 08
de junho de 2006 e a Resolugcdo CD/FNDE n.° 26 deldjunho de 2010, torna
publicas, para conhecimento dos interessados,ragae@ara 0 Processo de Selecao de
Tutor a Distancia no ambito da Universidade AbeidaBrasil (UAB), para atuar no

curso de Especializagdo em Préaticas Pedagogicas.

1. DA SELECAO

1.1 O presente Edital destina-se a Selecdo de Rrasencial para o Poltardim
Guapira - SP,do curso de Especializacdo em Praticas Pedagdgicas.

1.2 A aprovacao no referido Processo de Selecdogagante o inicio imediato das
atividades, que ficam condicionadas ao oferecimdocursos no respectivo Polo de

Apoio Presencial.

2. DAS ATRIBUIC}@ES DA TUTORIA
Nos termos da Resolucdo CD/FNDE n.° 26, de 05 mleojule 2010, séo atribuicdes do
tutor:
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I. Garantir a disponibilidade de tempo para asiddiles de tutoria de 20 horas
semanais, acompanhando e monitorando os alundsnaeate;

II. Participar das reunides com as coordenacoesyds® e de tutoria) e das reunides
com o professor pela disciplina;

lll. Realizar acesso rapido e continuo a internedseferramentas tecnoldgicas da
informacg&o e da comunicagéao, promovendo a amplidgaateratividade no ambiente
virtual de aprendizagem (AVA), na Plataforma Moogdle

IV. Garantir disponibilidade para mediar a interagdbm os alunos, atendendo as
consultas, conforme o modelo de tutoria estabedecid

V. Orientar os alunos a respeito da utilizacdo réesirsos para a aprendizagem, como
textos, material didatico disponivel no AVA, videdstividades praticas de pesquisa
bibliogréfica;

VI. Observar os critérios éticos que permitem edtader uma comunicacao eficaz com
os alunos e com os colegas de trabalho, a fimtdawdar a criacdo de um ambiente que
favoreca o processo de aprendizagem;

VII. Mediar a comunicacéo de conteudos entre ogssur da disciplina e os alunos;
VIIl. Acompanhar as atividades discentes, confooneeonograma do curso;

IX. Apoiar o professor da disciplina no desenvolento das atividades docentes;

X. Manter regularidade de acesso ao AVA e dar met@s solicitagbes dos alunos no
prazo maximo de 24 horas;

XI. Estabelecer contato permanente com os alumesdéar as atividades discentes;

XIl.  Colaborar com a coordenacao do curso na ayati dos alunos;

XIll.  Participar das atividades de capacitacdo tealzagdo promovidas pela
instituicao;

XIV. Elaborar relatérios mensais de acompanhamdo®alunos e encaminha-los a
coordenacao de tutoria;

XV. Apoiar operacionalmente a coordena¢do do cueso atividades, nos Pélos de
Apoio Presencial, em especial avaliacdes e viddeo@mcias.

XVI. Participar do processo de avaliacdo da dis@psob orientacdo do professor da
disciplina;
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XVII. Participar das reunifes para as quais hizismtao;

XVIII. Fazer o atendimento aos alunos no AVA (tudodistancia) ou no P6lo de Apoio
Presencial (tutor presencial);

XIX. Auxiliar os alunos na compreensdo dos obgie da estrutura do curso e das
especificidades da metodologia do ensino a dianci

XX. Conhecer o Projeto Politico-Pedagodgico, a oixgrdo, a estrutura e o
funcionamento do curso, bem como o material didatas disciplinas oferecidas;

XXI. Estimular e enfatizar, durante o process@dentacao, a autonomia dos alunos;
XXII. Estimular os alunos a utilizar bibliotecasgcluida a virtual, na realizacdo das
atividades propostas pelo professor da disciplina;

XXIII. Providenciar, juntamente com o coordenadior P6lo de Apoio Presencial, a
logistica necessaria a realizacédo de eventos miagernncluidas avaliagdes e grupos de
estudo.

XXIV. Participar da aplicacdo das avaliacbes preisem previstas no calendario
académico.

XXV. Fazer a correcdo, segundo os critérios etgaluos pelo professor da disciplina,
das atividades que |Ihe forem indicadas;

XXVI. Enviar com pontualidade as notas de disciguie outros documentos que forem
solicitados;

XXVII. Manter contato constante com o coordenadeitutoria, informando-o sobre o
desenvolvimento dos alunos, as dificuldades enadasy, a pertinéncia e adequacéo dos
materiais didaticos, das atividades demandadas aosos e do sistema de
comunicacao;

XXVIIl. Encaminhar ao coordenador de tutoria, seengue solicitados, relatorios
contendo o registro da participacdo dos alunos tend@des propostas, das principais
davidas e dificuldades em relacdo aos topicos damsptnas, ao material didatico e a
orientacéo dos professores entre outros pedidos;

XXIX. Participar das videoconferéncias e webcorieré@s destinadas a orientacdo dos

tutores e alunos.
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3.DA CARGA HORARIA E REMUNERACAO

3.1. O tutor vai realizar suas atividades sob parsabilidade da coordenacédo do curso
e da coordenacado de tutoria a que esta vinculadtaaoordenacédo do Polo de Apoio
Presencial, nos termos constantes do presentd.Edita

3.2. O tutor deve ter disponibilidade para real&arndades aos sabados.

3.3. O tutor recebe uma bolsa mensal no valor d&g68$00 (setecentos e sessenta e
cinco reais), de acordo com a Resolucdo CD/FNDB,rde 30 de abril de 2010.

3.4. A duragdo da bolsa, nos termos do 8§82.° do/&rtda Resolucdo CD/FNDE n.°
26/2009, depende da duracdo do curso ao qual o ¢sté vinculado, podendo ser
revogada em qualquer tempo, de acordo com delierdg coordenacao de tutoria, da
coordenacdo do curso ou da coordenacdo UAB, quandwamnutencdo do tutor se

mostrar incompativel com a necessidade acadénadenistrativa do curso.

4. DOS REQUISITOS BASICOS PARA A SELECAO

4.1 Ter formacgéo de nivel superior, segundo o ieimb;

4.2 Ter comprovadamente experiéncia minima de um rem magistério do ensino
basico ou superior ou ter formacédo em Pés-Graduag&@star vinculado a programa de
Pos-Graduacéao, conforme a Resolucao n° 26 FNDEB/06/2009;

4.3 Estar quite com as obrigacdes eleitorais ea®militares (se for o caso);

4.4 Residir no municipio que € sede do Polo de @dpaiesencial ou em municipio
limitrofe;

4.5 Possuir disponibilidade de tempo para as ailed de tutoria de 20 horas semanais,
acompanhando e monitorando os alunos.

Paragrafo Unico

A perda, em qualquer momento, de algum dos regsisiindicados representa o

necessario desligamento do tutor selecionado.

5. DA INSCRICAO
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5.1 A inscricdo sera realizada no period@de30 de Junho e 01 de Julho de 2014, no
Polo de Apoio Presencial Jardim Guapira - SPAnexo IV, durante o horéario de
funcionamento.

5.2 O candidato, ao realizar a sua inscricao p&eooesso de Sele¢ao, declara atender
a todos os requisitos exigidos para o exercicituttaia, bem como ter disponibilidade

de tempo e adequacédo aos demais itens do presitae E

6. DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A INSCRICAO

6.1 O candidato deve apresentar pessoalmente,cab dohorario designados para a
inscricdo, a documentacéo indicada a seguir.

a) copia legivel do Documento de Identidade e EB;C

b) comprovante de endereco;

¢) Curriculum Vitaecom as devidas comprovagoes e titutos

d) Anexo | devidamente preenchido e assinado;

6.2 A falta de apresentacéo de algum dos documerigilos implica o indeferimento
da inscri¢éo.

6.3 Sao de inteira responsabilidade do candidatoinfemacdes contidas no
requerimento de inscri¢ao.

6.4 O comprovante de inscricao é expedido na emttaglocumentacao exigida.

7. DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA A EFETIVACAO DA
SELECAO

7.1 O (a) candidato (a) aprovado (a) no Processtetizdo deve encaminhar via Sedex
ou pessoalmente, respectivament®ogilene de Matos Vieira no CEAD (sala 304),
Campus Universitario s/n, Morro do Cruzeiro, Ouro Reto, Minas Gerais, CEP
35400-000 em até03 (trés) dias uteisapos a divulgacdo do resultad@, (duas) vias
da seguinte documentac&o:
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a) copia autenticada do Documento de Identidade@RF;
b) copia autenticada do diploma de Graduacdo e @eGPaduacdo, conforme a
indicag&o a segquir.
|. Para Especializagdo em Praticas Pedagogicas:
a) Graduacéao: Pedagogia, Letras, Geografia, Histiiormal Superior.
b) Especializacdo (Po6s-Graduacao lato sensu) ewaEdo ou em areas afins.
c) Comprovante de quitacdo com a Justica Eleitoral,
d) Comprovante de cumprimento das obriga¢gdes m@itano caso de candidato;
e) Declaragéo de proprio punho de que ndo estécoiatfo (a) em curso de graduacao
do CEAD/UFOP ou nao é funcionario (a) ou prestddpde servico no CEAD/UFOP
ou funcionario (a) ou prestador (a) de servico olo e Apoio Presencial;
f) Cadastramento de Bolsistas UAB, endereco eletndmww.cead.ufop.br, clicando
em “Informacdes, Documentos” e depois em “Termaiiad’, preenchido emuas
vias assinadas e com firma reconhecida em cartorio.
1) N&o seréa aceito o preenchimento manual da Farioude
Cadastramento de Bolsista da UAB.
2) Caso o(a) candidato(a) tenha dificuldades erarabtormulario por
meio do endereco indicado, deve solicita-lo pelmad
coordenacaouab@cead.ufop.br.
]) A falta de apresentacdo de algum dos documdistados em 7.1a a 7.1f, bem como
a indicacao de informacdes incompletas implicarastidssificacdo do(a) candidato(a).
7.2. Caso o diploma esteja em fase de expedicdoandlidato pode apresentar
declaracdo original de conclusdo do curso de gragduaxpedida pela instituicdo de
Ensino Superior.
7.3. A falta de algum dos documentos exigidos bemaca indicacdo de informacdes

incompletas implicam a desclassificacdo do candidat

8. DAS ETAPAS
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8.1. O Processo de Selecdo consta de duas etapdiseAdo Curriculo Vitae e
Entrevista.

8.2. A primeira etapa, eliminatoria e classificetpteva em consideracdo o historico
académico e demais atividades do candidato retdaseu Curriculum Vitae;

8.3. A segunda etapa, também eliminatoria e claagifia, leva em consideracao as
atividades do candidato e as experiéncias em eédlucacdo a Distancia.

8.4. A classificacdo do candidato ndo asseguragmesso imediato na atividade de
tutoria, mas uma expectativa de exercicio, poi€AIT se reserva o direito de chamar
os candidatos conforme as demandas nos cursoadiogic

8.5 Na ocorréncia de candidatos com o mesmo nudeqmontos, o desempate se da
pelo maior numero de pontos obtidos na sequéngairge: Entrevista e analise do

Curriculum Vitae.

9. A DIVULGAGAO DO RESULTADO E OUTRAS CONVOCAGCOES

9.1. O resultado do Processo de Selecdo bem catas s convocacdes para entrega
de documentacdo ou agendamento de data e hor&rienttavistas sdo publicados no
site do CEAD/UFOP (www.cead.ufop.blipk Editais.

9.2. Outros meios de comunicacdo eventualmenteadds n&o sdo considerados
oficiais e, portanto, ndo geram, em relacédo aodidatos, deveres ou direitos.

9.3 Os candidatos séo classificados de acordo cordean decrescente da nota final
obtida.

9.4 A nota final € obtida pelo somatorio das natiabuidas a analise do Curriculum
Vitae e a Entrevista.

9.5 Os candidatos classificados tém possibilidaglesel convocados para preencher
vagas no Polo de Apoio Presencial para o qualrsdidataram no prazo de validade do
presente processo seletivo, caso seja do intedlesSEAD.

9.6 Os candidatos classificados passam a integGadastro de Reserva que o CEAD

vai utilizar pela ordem de classificac@oando houver necessidade de convocacao
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9.7. O Cadastro de Reserva formado tem validadeerstenpara o curso indicado na

inscrigao.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Seréo incorporados a este Edital, para todageitos, os editais complementares
ou avisos que vierem a ser publicados pelo CEAD.

10.2. A inscricao do candidato implica aceitacas warmas e condi¢des fixadas neste
Edital.

10.3 O candidato selecionado tem 03 (trés) diass (dara manifestar-se sobre a
aceitacdo, ou nado, do exercicio da tutoria e entdsamiao CEAD os documentos
indicados no item 7.1 do presente edital.

10.4 O CEAD reserva-se o direito de substituir tmrtuno momento em que houver
necessidade, em especial no caso de atuacdo emmpesso com as orientagdes
encaminhadas pela coordenacdo de tutoria e pel@es@mgao UAB, bem como no
momento em que ocorrer reducdo do numero de alumés) de situacbes que
demandarem tal acéo.

10.5 Ainda que classificado, o candidato que n&suyio disponibilidade de atuar nos
termos estabelecidos neste Edital ndo pode asawaga de tutor.

10.6 O nédo pronunciamento do candidato no prazabelsticido autoriza ao CEAD
exclui-lo do Processo de Sele¢éo e convocar o datodi seguinte.

10.7 O CEAD reserva-se o direito de cancelar, aradaadiar o Processo Seletivo por
motivo de for¢a maior ou por numero insatisfatadi® candidatos inscritos, dando
ampla divulgacdo de seus atos e eventuais provaere serem tomadas pelos
candidatos que ja tenham efetivado a inscricao.

10.8 E de inteira responsabilidade do candidatoroetimento de informacées e a
atualizacao do endereco residencial e de telefdmasite o Processo de Selecéo.

10.9 O CEAD néao se responsabiliza por eventuaijuipos que possa sofrer o
candidato em decorréncia de informacdes incormiaspertinentes.

10.10 Nao cabe recurso contra qualquer critériavddiacdo nas trés fases do presente
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Processo de Selegéo.
10.11 Os casos nao previstos no presente editaésélvidos pelo CEAD.
10.12 A validade do presente Processo de Seleg® @& (um) ano, podendo ser

prorrogado por igual periodo.

Ouro Preto, 27 de Junho de 2014

Prof. Dr. Jaime Antonio S. Sardi
Diretor do Centro de Educacao Aberta e a Distancia

Universidade Federal de Ouro Preto

ANEXO |
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Declaracgao de Disponibilidade de Tempo para Ateadtmaos Alunos

Declaro possuir disponibilidade de tempo para atemdto aos alunos da

Especializacdo em Praticas Pedagodgicas nos segdiatee periodos:

( ) Tutor Presencial Polo: Jardim GuapiSP

Periodo Segunda Terca Quarta Quinta Sekta  Sabado

Manha
Tarde
Noite

Local, data:

Assinatura do Candidato:

CPF:

RG:

FICHA CADASTRAL E TERMO DE COMPROMISSO
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Formulario de Cadastramento de Bolsistas da Undeate Aberta Do Brasil (UAB)

Devido as modificacbes estabelecidas no Formulgelo Sistema UAB, deve ser
baixado da pagina do CEAD/UFOP ou solicitado a &ada da UAB pelo e-mail
coordenacaoouab@cead.ufop.br. A seguir, o candidiEee preenché-lo, para

encaminhamento do mesmo.

ANEXO I
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LOCAL DE INSCRICAO E REALIZAGCAO DE ENTREVISTADE TU TOR
PRESENCIAL (TP)

Curso de Especializacdo em Praticas Pedagogicas

POLO DE APOIO PRESENCIAL

TUTOR PRESENCIAL (TP)

JARDIM GUAPIRA-SP

TP

ANEXO Il
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MODELO DE COMPROVANTE DE INSCRICAO - SELECAO DE TUT OR PARA ATUAR NO
CURSO DE ESPECIALIZACAO EM PRATICAS PEDAGOGICAS — E DITAL N°
17/2014CEAD/UFOP
Comprovante de Inscricdo n.°:

Nome:

Email:

Telefone/celular:

Processo de Selecdo de Tutor(a) para formacédo dedeatro de reserva para atuar no curso de
Especializacdo em Praticas Pedagogicas oferecidolqpeCEAD/UFOP e vinculado ao Sistema
Universidade Aberta do Brasil (UAB), segundo o Edéal n° 17/2014, que dispdes sobre o processo
de Selecéo de Tutor(a) Presencial do CEAD/UFOP.

Ouro Preto, de de 2014

Assinatura e carimbo do responsavel pelo recebonent
VIA DO CANDIDATO

MODELO DE COMPROVANTE DE INSCRICAO - SELECAO DE TUT OR PARA ATUAR NO
CURSO DE ESPECIALIZACAO EM PRATICAS PEDAGOGICAS — E DITAL N° 17/2014
CEAD/UFOP

Comprovante dechigsio n.°:

Nome:

Email:

Telefone/celular:

Processo de Selecdo de Tutor(a) para formacédo dedeatro de reserva para atuar no curso de
Especializacdo em Praticas Pedagogicas oferecidolqgpeCEAD/UFOP e vinculado ao Sistema
Universidade Aberta do Brasil (UAB), segundo o Edéal n° 17/2014, que dispdes sobre o processo
de Selecéo de Tutor(a) Presencial do CEAD/UFOP.

Ouro Preto, de de 2014

Assinatura e carimbo do responsavel pelo recebonent
VIA DO CEAD/POLO
ANEXO IV
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ENDERECO DOS POLOS DE APOIO PRESENCIAL

Jardim Guapira-SP
Coordenador do Polo: Samira Dias Santana
Telefone:(11) 3397-3979 / (11) 3958-3975

EnderecoRua Antdnio César Neto, 105 - Bairro Jardim Guapir

Outras informac¢des podem ser obtidas pelo site EABC(www.cead.ufop.br) e na
Secretaria de Cursos de Péds-Graduacgéo do CEADigefone (31) 3559-1461.
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