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UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO CEAD
CENTRO DE EDUCACAO ABERTA E A DISTANCIA

EDITAL DE SELECAO DE TUTORES CEAD/UFOP N. °02/2015

Dispbe sobre o Processo de Selecdo de Tutor (a)
Presencial para atuar no curso de Licenciatura em
Matematica, oferecido pelo Centro de Educacédo
Aberta e a Distancia (CEAD) da Universidade
Federal de Ouro Preto (UFOP) e vinculados ao
Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB).

O Diretor do Centro de Educacdo Aberta e a Distancia (CEAD), da
Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP), no uso de suas atribuicdes,
considerando o0 estabelecido no Estatuto e no Regimento Geral desta
instituicdo, bem como o Decreto n.° 5800, de 08 de junho de 2006, e a
Resolucdo CD/FNDE n.° 26, de 05 de junho de 2009, torna publicas, para
conhecimento dos interessados, as seguintes normas para o Processo de
Selecéo de Tutor (a) Presencial, no ambito da Universidade Aberta do Brasil
(UAB), para atuar no curso de Licenciatura em Matematica.

1. DA SELECAO

1.1 O presente Edital destina-se a selecéo de bolsistas para a funcédo de Tutor
(a) Presencial para o curso de Licenciatura em Matematica, de acordo com a
necessidade e o interesse da coordenacdo da UAB e da coordenacdo dos
cursos citados.

1.2 Para a Licenciatura em Matematica, os Polo de Apoio Presencial indicados
sdo Barédo de Cocais-MG, Conselheiro Lafaiete - MG, Itab ira-MG, Itapevi-
SP e Jodo Monlevade — MG.

1.3 A aprovacéo no referido Processo de Sele¢do ndo garante ao (&) candidato
(@) o inicio imediato das atividades.

2. DAS ATRIBUI(;OES DO TUTOR
Séao atribuicbes do tutor:

. Mediar a comunicacdo de conteudos e informacdes entre os(as)
professores(as) e os(as) alunos;

. Acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

. Apoiar o (a) professor(a) da disciplina na realizacdo das atividades
docentes;
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. Estabelecer contato permanente com os(as) alunos(as) e mediar as
atividades discentes;
. Garantir disponibilidade de tempo de 20 horas semanais no Polo de

Apoio Presencial para as atividades de tutoria, acompanhando e monitorando
os(as) alunos(as);

. Orientar os(as) alunos(as) a respeito da utilizacdo dos recursos para a
aprendizagem, como textos, material didatico, videos, atividades préticas de
pesquisa bibliogréfica e recursos tecnoldgicos, promovendo a ampliacdo da
interatividade no ambiente virtual de aprendizagem (AVA), na Plataforma
Moodle;

. Manter regularidade de acesso ao AVA das disciplinas e dar retorno as
solicitagcfes dos(as) alunos(as) no prazo maximo de 24 horas;

. Estimular e enfatizar a autonomia dos(as) alunos(as) durante o processo
de orientacao;

. Estimular os(as) alunos(as) para utilizar bibliotecas, incluida a virtual,
nas atividades que forem indicadas pelos(as) professores(as);

. Colaborar com a coordenacdo do curso na aplicagdo da avaliacéo
dos(as) alunos(as);

. Apoiar operacionalmente e providenciar juntamente com a coordenacgao
do Polo toda a logistica necessaria a realizacdo de eventos presenciais no Polo
de Apoio Presencial, em especial na aplicagdo de avaliacbes presenciais,
exames especiais e grupo de estudos (tutor presencial);

. Participar das reunides com as coordenacdes (de curso, de tutoria e de
Polo de Apoio Presencial) e das reunides com os(as) professores(as)
responsaveis pela disciplina;

. Participar das atividades de capacitacdo e atualizagcdo promovidas pela
instituicdo de ensino;

. Elaborar relatérios de acompanhamento dos(as) alunos(as) e
encaminha-los a coordenacéo de tutoria quando solicitado;

. Observar os critérios éticos que permitem estabelecer uma comunicacéo
eficaz com os(as) alunos(as) e com os(as) colegas de trabalho, a fim de
estimular a criagdo de um ambiente que favoreca o processo de aprendizagem,;

. Auxiliar o(a) professor da disciplina na corregcéo da avaliagcdo presencial
ou das atividades que |he forem indicadas, seguindo, pois, 0s critérios por
ele(a) estabelecidos;

. Seguir o calendario académico do curso, com pontualidade no envio e
na divulgacao de notas e outros documentos que forem solicitados;
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. Manter contato constante com a coordenagdo, informando-a sobre o

desenvolvimento dos(as) alunos(as), as dificuldades encontradas, a pertinéncia
e adequacado dos materiais didaticos, das atividades demandadas e do sistema
de comunicacéo;

. Participar das videoconferéncias e webconferéncias ministradas pela
coordenacao de tutoria ou pelos(as) professores(as) do CEAD e destinadas a
orientacao dos(as) tutores(as) e alunos(as).

3. DA CARGA HORARIA E REMUNERACAO

3.1. O(a) bolsista selecionado(a) deve realizar as atividades relativas as
atribuicbes do tutor, nos termos constantes do presente Edital, sob a
responsabilidade das coordenacdes de tutoria e de curso a que esta
vinculado(a).

3.2 O(a) bolsista selecionado(a) deve garantir disponibilidade de tempo de 20
horas semanais para realizar as atividades, inclusive as avaliacdes presenciais
agendadas no calendario académico. Garantir o minimo 12 horas semanais
presenciais no polo distribuidas em trés dias em periodo que permita o
encontro com os(as) alunos(as).

3.3. O tutor recebe uma bolsa mensal no valor de R$ 765,00 (setecentos e
setenta e cinco reais), de acordo com a Resolucdo/CD/FNDE n.° 8, de 30 de
abril de 2010.

3.4. A duragéo da bolsa, nos termos do §2° do art. 7.° da Resolugdo CD/FNDE
n.° 26/2009, é de até 48 (quarenta e oito) meses, podendo ser revogada a
qualquer tempo, de acordo com deliberacdo da coordenacdo de tutoria, da
coordenacao de curso ou da coordenacdo UAB, quando a manutencao do tutor
se mostrar incompativel com a necessidade académica e administrativa e o
nao cumprimento de suas atividades.

4. DOS REQUISITOS BASICOS PARA PARTICIPAR DO PROCES SO DE
SELECAO

4.1 Ter formacgéo de nivel superior nas areas indicadas noitem7.1b;
4.2 Ter vinculo com a administrag@o publica, isto é, ser servidor (a) publico (a)

em qualquer esfera administrativa (apresentar o contra-cheque do
pagamento do ultimo més em exercicio) ;
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4.3 Ter experiéncia minima de um ano no magistério do ensino basico e/ou do
superior, ou ter formacgéo pés-graduada ou estar vinculado a programa de pos-
graduacéo, conforme Resolucéo n° 26 FNDE de 05/06/2009;

4.4 Estar quite com as obrigacdes eleitorais;
4.5 Estar quite com as obriga¢cdes militares, no caso de candidato;
4.6 Residir no municipio do PAP ou em municipio limitrofe,

4.7 Garantir a disponibilidade de tempo para as atividades de tutoria de 20
horas semanais, incluidos os sabados, acompanhando e monitorando as
atividades dos (as) alunos (as) e participar de reuniao previamente agendadas
com coordenadoria de tutor. Participar das videoconferéncias e
webconferéncias ministradas pelos(as) professores(as) do CEAD e destinadas
a orientacao dos(as) tutores(as) e alunos(as).

Paragrafo unico: A perda de algum desses requisitos podera determinar o
desligamento do (a) bolsista.

5. DA INSCRICAO
5.1 Ainscricdo seré realizada nos dias 03 a 05 de mar¢ o de 2015.

5.2 Para o(a) candidato(a) a tutor(a) presencial, a inscricdo ocorrera, durante o
horario de funcionamento, no respectivo Polo de Apoio Presencial (ver
endereco do polo no ANEXO V).

5.3 O(a) candidato(a), ao realizar a inscricdo, deve declarar, segundo o

ANEXO I, que atende aos requisitos exigidos para o exercicio da tutoria.

6. DA DOCUMENTACAO NECESSARIA A INSCRICAO

6.1 O(a) candidato(a) deve apresentar pessoalmente, no local e horario
designado para a inscricdo, a documentacao que se segue:

a)Copias legiveis dos documentos de identidade, do CPF, diploma de
graduacdo e historico escolar,

b)Comprovante de endereco residencial;

c)Curriculum Lattes acompanhado das copias dos documentos
comprobatérios indicados no ANEXO IlI;

d) Anexo | e Il devidamente preenchidos e assinados;
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6.2 A falta de apresentacdo de algum dos documentos exigidos implica o
indeferimento da inscri¢ao.

6.3 S&o de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) as informacdes contidas
no requerimento de inscri¢ao.

6.4 O comprovante de inscricao € expedido na entrega da documentacéo
exigida no polo ou no CEAD.

7. DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA A EFETIVACAO DA
SELECAO

7.1 O(a) candidato(a) aprovado(a), tutor presencial, no Processo de Selecéo
deve encaminhar via Sedex, respectivamente, a Rosilene de Matos Vieira no
CEAD (sala 302), Campus Universitario s/n, Morro do Cruzeiro, Ouro
Preto, Minas Gerais, CEP 35400-000 , em até 03 (trés) dias ap0s a divulgacdo
do resultado, 02 (duas) vias da seguinte documentacao:

a) Cdpia autenticada do documento de identidade e do CPF;

b) Cépia autenticada do diploma de Graduacéo, copia do histérico escolar
e, se for o caso , de Pds-Graduacédo, conforme a indicacdo para o curso
de:

l. LICENCIATURA EM MATEMATICA

Licenciatura em Matematica ou Licenciatura em Fisica ou
Licenciatura em Estatistica.

(Observacao: Caso o diploma esteja em fase de expedicao, deve ser
apresentada declaracao original de concluséo do curso de Graduacéo
expedida pela instituicdo de ensino).

c) Comprovante de quitagdo com a Justica Eleitoral;

d) Comprovante de cumprimento das obrigacbes militares, no caso de
candidato;

e) Declaracéo, de préprio punho, de que ndo esta matriculado (a) em curso
de graduacdo do CEAD/UFOP ou néo € funcionario (a) ou prestador (a) de
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servico no CEAD/UFOP ou funcionario (a) ou prestador (a) de servico no
Polo de Apoio Presencial;

f) Cadastramento de Bolsistas UAB, endereco eletronico www.cead.ufop.br,

clicando em “Normas, Regulamentos” e depois em “Nova Ficha Termo

Tutor”, preenchido em duas vias assinadas e com firma reconhecida em
cartorio.

1) N&o serd aceito o preenchimento manual da Formulario de
Cadastramento de Bolsista da UAB.

2) Caso o(a) candidato(a) tenha dificuldades em obter o formulario
por meio do endereco indicado, deve solicitd-lo pelo e.mail
coordenacaouab@-cead.ufop.br.

j) A falta de apresentacao de algum dos documentos listados em 7.1a a

7.1f, bem como a indicacdo de informacdes incompletas implicam a
desclassificacdo do(a) candidato(a).

8. DAS ETAPAS

8.1 O Processo de Selecao consta essencialmente de duas etapas:
I.  Andlise do Curriculum Lattes,
[I. Producdo de um texto,

[Il.  Entrevista, caso se faz necessario , serd marcada com antecedéncia
pelo CEAD.

8.2 A etapa |, que é eliminatoria, leva em consideracao o histérico académico
e as atividades do(a) candidato(a) relatadas no Curriculum Lattes e segue a
Tabela de Pontuacédo, Anexo lll, sendo desconsiderada a documentacdo que
este ndo indica.

8.3 A etapa IlI, eliminatoria e classificatoria, serd realizada no dia 09 de
marc¢o com inicio as 19:00h e término as 21:00h.

8.3.1 Para o (a) candidato (a) a tutor (a) presencial, a etapa Il sera realizada
no Polo de Apoio Presencial que se inscreveu.

8.4 Apenas o (a) candidato(a) aprovado(a) na etapa | tem analisada a etapa
Il
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8.5 Havendo candidatos (as) a tutor (a) com 0 mesmo namero de pontos, o
desempate se dard por entrevista. A entrevista sera realizada no polo, em
dias e horarios previamente agendados. Caso permaneca 0 numero de
pontos, o desempate se dara pelo maior tempo no exercicio do magistério
e/ou da tutoria em cursos oferecidos na modalidade a distancia.

8.6 A classificacdo do (a) candidato (a) ndo assegura o inicio imediato da
atividade para a qual foi selecionado, mas apenas uma expectativa, pois cabe
ao CEAD fazer as convocacdes de acordo com o surgimento de demandas
nos cursos indicados no presente Edital.

9. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO E OUTRAS CONVOCAGCOES

9.1 O resultado deste Processo de Selecdo e todas as convocacgbes para
entrega de documentacdo ou agendamento de data ou horario de entrevista
sao publicados no site do CEAD (www.cead.ufop.br), link Noticias.

9.2 Outros meios de comunicagcdo eventualmente utilizados n&o séo
considerados oficiais e, portanto, ndo geram, em relacdo aos candidatos,
deveres ou direitos.

9.3 A divulgacdo do resultado sera somente dos candidatos
classificados de acordo com a ordem decrescente da nota final obtida.

9.4 A nota final € o somatoério das notas atribuidas a analise de Curriculum e
ao texto produzido.

9.5 Os candidatos classificados, de acordo com o prazo de validade do
presente Processo de Selecédo, tém possibilidade de ser convocados para
preencher vagas no Polo de Apoio Presencial para o qual se candidataram,
de acordo com o interesse do CEAD.

9.6 Os candidatos classificados, caso ndo sejam convocados para 0 exercicio
imediato da fung&o, passam a integrar o Cadastro de Reserva do CEAD, que,
no prazo de validade do presente Processo de Selecdo, segue a ordem de
classificagao para convocagoes.

9.7. O cadastro de reserva formado tem validade somente para 0s cursos
indicados no presente Edital.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS
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10.1. Serdo incorporados a este Edital, para todos os efeitos, os editais
complementares ou avisos que vierem a ser publicados pelo CEAD.

10.2. A inscricdo do candidato implica aceitacdo das normas e condicdes
fixadas neste Edital.

10.3 Os candidatos selecionados tém 03 (trés) dias para manifestar-se sobre
a aceitacao, ou nao, do exercicio da tutoria e para encaminhar ao CEAD o0s
documentos indicados no item 7.1 do presente Edital.

10.4 O vinculo estabelecido pela concessao de bolsa ao tutor(a) que exerce
respectiva atividade € de carater precario.

10.5 O CEAD reserva-se o direito de desligar ou substituir o(a) tutor(a) no
momento em que houver necessidade, em especial no caso de atuacdo em
descompasso com as orientacdes encaminhadas pela coordenacao de tutoria
e coordenagcdo UAB e de reducdo do numero de alunos no Polo de Apoio
Presencial.

10.6 Ainda que classificado (a), o(a) candidato(a) que nao possuir
disponibilidade de atuar nos termos estabelecidos neste Edital ndo pode
assumir a vaga de tutor(a).

10.7 O nado pronunciamento, no prazo estabelecido, do(a) candidato(a)
convocado(a), autoriza ao CEAD exclui-lo(a) do Processo de Selecdo e
convocar o(a) candidato(a) seguinte.

10.8 O CEAD reserva-se o direito de cancelar, anular ou adiar o Processo de
Selec¢&o por motivo de forga maior, como namero insatisfatério de candidatos
inscritos, dando ampla divulgacdo de seus atos e eventuais providéncias a
serem tomadas pelos candidatos que ja tenham efetivado a inscri¢éo.

10.9 E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o fornecimento de
informacdes pessoais e a atualizacdo do endereco residencial e dos
telefones durante o Processo de Delecéo.

10.10 O CEAD nao se responsabiliza por algum prejuizo que venha a sofrer
o(a) candidato(a) em decorréncia de informagdes néo oficiais.

10.11 N&o cabe recurso contra qualquer critério de avaliacdo das duas etapas
do Processo de Selecéo.

10.12 Os casos nao previstos no presente Edital serédo resolvidos pelo CEAD.
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10.13 As duvidas relativas ao Processo de Selecdo devem ser encaminhadas
para:

e Curso de Matematica : Maria Izabel Lage Martins Gomes,
milmg.cead@yahoo.com.br

» Secretaria de Cursos: Flavia Fernanda dos S. Rocha,
secretaria.cursos@cead.ufop.br

10.14 A validade do presente Processo de Selec¢éo € de 06 (seis) meses ,
podendo ser prorrogada por igual periodo.

Ouro Preto, 02 de marco de 2015.

Jaime Antonio Sardi
Diretor do Centro de Educacao
Aberta e a Distancia [UFOP
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ANEXO |
Declaracao

) Declaro que ndo estou matriculado(a) em curso de graduacdo do
CEAD/UFOP. Declaro que nao sou funcionéario(a) ou prestador(a) de servigo
no CEAD/UFOP em curso de graduacdo. Declaro também que ndo sou
funcionario(a) ou prestador(a) de servico no Polo de Apoio Presencial.

1)) Declaro ter disponibilidade de horario de 20 h semanais, no maximo 5h
diarias e aos sabados, sempre que for necessario, para as atividades de
tutoria no Polo de Apoio Presencial nos seguintes dias e intervalos de
horas. Estou ciente que as avaliagbes presenciais sdo na sexta-feira e ao
sabado.

Periodo | Segunda- Terca- Quarta- Quinta- Sexta- Sabado
feira feira feira feira feira
Manha XXXXXXXX
Tarde XXXXXXX
Noite XXXXXXX
Licenciatura em Matematica - Tutor presencial
Data......... - /2015 0] [0

Nome

CPF:

RG:
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ANEXO Il )
MODELO DE COMPROVANTE DE INSCRICAO- SELECAO DE TUTO R
Comprovante de INSCrcao N.%.......ccceeeeiiieennennnn. tutor presencial (....)

Email:

Telefone/celular:

Processo de Selecao de Tutor(a) para formacdo de cadastro de reserva para
atuar no curso de graduacédo oferecida pelo CEAD/UFOP e vinculado ao
Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), segundo o Edital de Selecéo de
Tutor(a) do CEAD/UFOP n.° 02/2015.

, de de 2015.

Assinatura e carimbo do responsavel pelo recebimento

VIA DO CANDIDATO

DE COMPROVANTE DE INSCRICAO- SELECAO DE TUTOR

Comprovante de INSCrcao N.%.......cceiieiiiienneennn. tutor presencial (....)
Curso de graduacao:..........cccevevvvvvvnnnniineeeeeeenn (0] [0
.Nome:

Email:

Telefone/celular:

Processo de Selecédo de Tutor(a) para formagao de cadastro de reserva para
atuar no curso de graduacdo oferecida pelo CEAD/UFOP e vinculado ao
Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB), segundo o Edital de Selecéo de
Tutor(a) do CEAD/UFOP n.° 02/2015.

, de de 2015.

Assinatura e carimbo do responsavel pelo recebimento

VIA DO CEAD/POLO
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ANEXO 1l
Critérios e pontuagéo da analise do Curriculo do ca  ndidato a tutor para o
curso de Licenciatura em Matemaética.

Critérios

1 — Graduacéao

Licenciatura em Matematica 10 pontos
Licenciatura em Fisica/Estatistica 5 pontos
Matematica
2 — P6s-Graduacéo ou
areas afins
2.1 Lato Sensu
Especializacdo — minimo de 360h 4
concluido
Aperfeicoamento — minimo 180h 3
concluido
em andamento 1
Maximo 3 cursos nos ultimos 5
anos
2.2 Strito Sensu
» Doutorado — concluido 10
» Mestrado — concluido 5
* em andamento 2

3 — Experiéncia no Magistério

Maximo: 05 anos 1 ponto por semestre

4 — Experiéncia em EAD

4.1 Tutoria 1 ponto por semestre
Maximo: 5 anos
4.2 Cursos de Capacitacao

Duracgéo 30 a 120h 1 ponto por curso
Maximo: 3 cursos
Duracéo superior a 120 h 2 pontos por curso

Maximo: 3 cursos

Observacdao: enviar somente as copias dos documentos comprobatoérios
gue serao pontuados.
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CEAD

Barao de Cocais , MG

Coordenadora: Maria Madalena Fernandes Fonseca
Avenida 1, Rua 04, n°262

Bairro Cidade Nova

CEP 35970-000

TELEFONE: (31) 3837.7610

Conselheiro Lafaiete, MG

Coordenador: Moisés Mota da Silva

Rua Padre Tedfilo Reyn, 990 — Bairro S&o Dimas —
CEP 36400-000

TELEFONE: (31) 3762.4376

Itabira, MG

Coordenadora: Dulce Guerra Martins Costa
Rua Sao Paulo, 337

Bairro Amazona

CEP 35900-373

TELEFONE: (31) 3839.2554

Itapevi, SP

Coordenadora: Maricy Nane Oliveira

Av. Pedro Paulino n.° 74 — COHAB/Setor D
CEP: 06663-000

TELEFONE: (11) 4142-7854 e 4774-3160

Joao Monlevade, MG

Coordenadora: Erica Valadares Cotta
Av. Wilson Alvarenga, 830 - Carneirinhos
CEP 35930-001

Referéncia: Centro Educacional

de Jodo Monlevade

TELEFONE: (31) 3852.4292
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